


A BOA GESTAO DE QUALQUER ESCRITORIO E UM IMPERATIVO.
A TECNOLOGIA MODERNA EXISTE PARA AUXILIAR ESSA
TAREFA E O NOSSO SOFTWARE ADV E A FERRAMENTA CERTA
PARA UMA GESTAO INTEGRADA, FIAVEL E COMPLETA DOS
SEUS CLIENTES E PROCESSOS.

_

Barra de Tarefas (Taskbar)

Com a barra de tarefas pode se alternar ra-
pidamente entre vdrias janelas abertas em
simultdneo, por exemplo, entre vdrios Proces-
sos, entre vdrios Clientes, etc.

Barra de Feramentas (ToolBar)

Barra de ferramentas com opcdes que melho-
ram a navegacdo e a localizacdo em listas.
Redimensionamento dos Formuldrios (Resizing
Forms)

O sistema de redimensionamento dos formuld-
rios assim como a possibilidade de se configu-
rar o aumento do tamanho das fontes, permite
um melhor ambiente de visualizacdo em ecrds
de maior (ou menor) resolugdo.

Distribuicdo temadtica e utilizagao frequente
de botoes, criando um apoio contextual e fa-
cilitando o uso de ecra tactil (Touchscreen)
cada vez mais utilizado.

GESTAO DE ACESSOS

Protecdo/Gestdo tematica do acesso por
utilizadores.

Limitagcdo dos dados (Processos, Relatérios,
faturagdo...) aos dados do ufilizador / adv. do
processo / responsdvel /... respectivo.

Por exemplo: Processo - Edicdo Total ou Proces-
so-Diligéncias - Editar de todos os Resp. Dilig

CLIENTES, ENTIDADES E
FORNECEDORES

e NUmero ilimitado de departamentos (unidades

/balcoes/escritérios/delegagdes...) para cada
entidade, cada um com enderegos, contactos,
pessoas de contacto.

Vdrias pessoas de contacto com respetivos te-
lefones, e mail, datas de aniversdrio...
Entidadesrelacionadas, permitindo, por exem-
plo, com 3 cliques, passar de um cliente socie-
dade para um cliente individual empregado
da sociedade.

Entidades inclui advogados do Processo,
advogados da parte confrdria, tribundais,
conservatérias, colaboradores etc.
Possibilidade de se associar as entidades do-
cumentos através de Digitalizar, Conectar,
criar novo documento a partir dum modelo...
Ligacdo telefonica através de programa Voip,
ligagdo a Email e ligagdo a Site.

IMPORTACOES

Importagcdo de dados de ficheiros no formato
Excel (.xIs/.xlsx) de:

o Clientes

® Processos

o Diligéncias dos Processos

® Entidades Diversos



GESTAO DE PROCESSOS

Podem ser registadas todo o tipo de informa-
coes relativas aos processos.

Destaca-se o lancamento de Diligéncias, a emis-
sdo da Nota de Despesas e Honordrios, o registo
de todas as Fases Jurisdicionais e Actos Processu-
ais, bem como o controle de prazos em curso.
Médulo de adigcdo Sequencial de Diligéncias
(Tempos [TimeSheet] e Despesas) dispensando/
reduzindo a entrada e saida dos processos
Pode-se enviar automaticamente cartas de
aviso aos clientes, sobre honordrios ou provisdes
em divida, ou ter a relacdo dos Clientes a serem
contactados ou diligéncias a serem fratadas.
Tem ainda médulos ligadas a algumas dreas
especificas.

Pode-se associar aos processos documentos di-

gitalizados, documentos realizados num proces-
sador de fexto ou criar directamente, do ADV,
documentos a partir de modelos, enviar docu-
mentos por e-mail para entidades selecionadas.
A pesquisa de Processos pode ser feita através
de miltiplos campos e através de critérios de
busca sobre a infformagdo dos Processos.

Em actos processuais/prazos pode calcular
os Prazos a partir do Tipo de Prazo (continuo,
judicial...)

Em diligéncias tem inGmeras colunas para me-
Ihor gestdo de vdrias informagoes de gestao
como por exemplo... aprovado, a faturar, em
facturacdo, faturado, responsavel.

Relatérios de despesas/timesheets/honordrios,
processos -diligéncias, processos-actos proces-
suais entfre outros.




Criagdo de documento a partir do Processo, a

partir dum modelo de documento e com conexao

automdtica ao Processo...

Digitalizac&o, Arquivo e Conexdo

Permite de uma forma facil, sequencial e auto-

matica:

e Digitalizar em formato pdf ou fif, uma ou vdrias
pdginas,

e Arquivar num novo ficheiro ou arquivar num (adi-
cionar a um) ficheiro j& existente;

e Conectar automaticamente o ficheiro ao pro-
cesso, ao Cliente,...,

Arquivo de documentos digitalizados em PDF, TIF,

JPG, efc., de Documentos do Word, Excel, Open/

Libre Office, etc, de Emails em formato Eml ou Msg.

Consulta/Visudlizacdo rdpida dos documentos a

partir do processo, do cliente,...

Opg¢ao para “Criar ou Abrir automaticamente

(sub)pasta com o Cédigo da Entidade (Clien-

te/...) associada, ao conectar documento, ao

criar documento a partir de modelo, ao Digitali-

zar, Arquivar e Conectar Doc., ...".

Permite, por exemplo, com 3 cliques e um arrasta-

mento conectar um documento/ficheiro.

Relatérios de Diligencias: por cliente, por advoga-
do, por responsdvel da diligéncia, grdficos ...
Relatdrios de Actos Processuais/Prazos: por cliente,
por advogado, por responsdvel da diligéncia ...
Relatérios de Fases / Tribunais

Destaque para as diversas possibilidades de
Relatérios que podem ser emitidos em formato
Excel (.xIs) e Acrobat (.pdf) entre outros para
envio, por exemplo, por e-mail.



AGENDA

® Interligagdo as entidades (clien-
tes...) e aos processos.
Com repeticdo, adiamento e
controle das ftarefas.
Tarefas por responsavel, por fazer,
feitas, por dia, por semana ou por
periodo.

DIVERSOS

o Cartas, Faxes, Mensagens, Mailings a partir de Clientes,...com Efi-
quetas, Impressdo em Série (MailMerge), definicdo/selecgdo dos

destinatdrios.

Utilitério para facilitar e automatizar Cépias de Seguranca.
Configuracdo de cabecalho, rodapé, dados da entidade, per-
mitindo a insergdo facil de texto ou imagem em Cabecalho e/

ou em Rodapé, que aparecerdo em Notas de Despesas e Hono-

rdrios, Cartas, Faturas, etc.

CALCULADORA

Para os Utilizadores/Grupos indicados e/ou para o Utiliza-
dor Responsavel

Com Lembrar antes X dias e Lembrar depois Y dias

Com ou sem envio por Correio Elecfronico para os Utilizadores...
Lembretes/nofificagcdes de ocorréncias em Agenda, de Di-
ligéncias por realizar, de Atos Proc./Prazos por realizar, de
Hon. ou Prov. em Divida, de aniversdrios de clientes,...

e Calculadoras basicas, de rolo e conversor de moeda.

e Funcodes financeiras, salientando-se diversas possibilidades de cdl-
culo financeiros como por exemplo para simulagdo e definicdo de
planos de pagamento, com juros simples, diversas faxas fixas ou = e Facturagao cerlificada pela AT
variaveis e com pagamentos parciais ou para cdlculo dos jurosde | ¢ Com ou sem Retencdo em
uma divida, com juros simples, e taxas varidveis. Facturas e Facturas-Recibos
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